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GUIA DE TRABAJO EN CLASES 

 
El punto se utiliza para señalar una pausa larga, que marca el final de una frase u oración. Después de punto -salvo 
en el caso del utilizado en las abreviaturas- se utiliza mayúscula. 
Se distinguen: 
 
Punto y seguido. 
Separa enunciados dentro del mismo párrafo. Después de él se continúa escribiendo en la misma línea y, en el caso 
de que esté al final de renglón, se continúa en el siguiente sin dejar margen o sangrar el texto. 
 
Punto y aparte 
Separa dos párrafos distintos que desarrollan contenidos diferentes dentro de una misma línea de razonamiento o de 
la unidad del texto. Después de punto y aparte se debe cambiar de línea y comenzar a escribir después de dejar un 
margen o sangrado a la izquierda, mayor que el del resto de las líneas que componen el párrafo. 
Hay que tener presente, igualmente, que la elección entre el punto y seguido y el punto y aparte es subjetiva cuando 
se trata de distintos aspectos de un mismo asunto o idea. 
 
Punto final 
Es el que cierra el texto, ya sea al finalizar un apartado, un capítulo o el texto en su totalidad. 
Otros usos del punto 
Caso 1.º El punto en las abreviaturas 
Una abreviatura es la representación gráfica reducida de una palabra o grupo de palabras, obtenida por eliminación 
de algunas de las letras o sílabas de su escritura completa. Por regla general escribiremos punto detrás de las 
abreviaturas. Ejemplos: art. (por artículo), etc. (por etcétera). 
ACTIVIDAD  

1.Transcribe los tipo de punto y el mapa conceptual 

2-Escribe la puntuación necesaria en los siguientes textos: 

En la antigüedad la catedral era como un segundo hogar para los ciudadanos Situada en el centro de la población 

todos los señores se reunían en ella para el ejercicio de diversas actividades Construir una catedral era un trabajo que 

llevaba a veces cientos de años Ello requería el concurso de arquitectos albañiles orfebres escultores pintores y 

vidrieros  

Hoy ha sido mi primer día de mesero en la nueva cafetería de la estación he seguido todas las indicaciones que me ha 

hecho el gerente algunas me han sorprendido muchísimo no sé  no me ha parecido normal que haya tenido que 

abrazar a los clientes que entraban y despedir con el pañuelo a los que se marchaban 

La cultura Mochica es una cultura pre inca pertenece al Intermedio Temprano periodo ubicado entre los 200 a.C. y los 

600 d.c Esta cultura se caracterizó por su cerámica escultórica y realista una de las mejores de la zona  

La cultura Mochica es una cultura pre inca Pertenece al Intermedio Temprano período ubicado entre los 200 a.C. y los 

600 d.C Esta cultura se caracterizó por su cerámica escultórica y realista una de las mejores de la zona 

3-Escribe en el cuaderno un texto de 10 renglones contando lo que has realizado durante  este día y como lo has 

vivido hasta este momento en que llegaste al colegio. Utiliza la puntuación correcta 


